CONTROL DE AUTORIDADESDE MATERIA'Y AUTOR

Analiss documental

El andiss documentad es, segin Lopez Yepes “la operacion intdectua que crea las
representaciones de los documentos primarios haciendo posible su trascendencia y su pogterior
gprovechamiento”.

Para Eugenio Tardon condste en extraer de un documento los términos que Srvan para una
representacion condensada dd mismo. Es decir, es € conjunto de operaciones redizadas para
representar & contenido de un documento de forma diferente d documento origind. Tiene como
findided:

1. Identificar y seleccionar los elementos esenciales de los documentos
2. Expresar de forma eficaz los puntos de acceso para recuperar la informacion que contienen
los documentos.

Objetivo: Identificar € documento mediante puntos de acceso e indicar su contenido para
permitir su recuperacion a usuario.

El resultado es la produccion de un nuevo documento diferente d origind, un documento
secundario: lareferencia bibliogréfica

Las operaciones que implica d andiss documenta refieren un conjunto de técnicas
bibliotecarias tradicionades. catal ogacion, indizacion, clasificacion y resumen.

Referencia bibliogr éfica

El producto find dd andiss documentd es la referencia bibliogréfica que contiene la

descripcion  bibliogréfica dd documento origind, su dadficacion, indizacion y, eventudmente un
resumen y otrainformacion.

Edas referencias bibliogréficas se redizan de acuerdo a una normativa de carécter internaciond,
fundamentamente las 1ISBD, AACR2 y la 1SO 690/1975 (referencias bibliogréficas. Elementos
esenciaes)

Catalogacion

Antecedentes

La cadogacion es una disciplina que ha exidido desde tiempos remotos, desde que se
conformaron las primeras colecciones como la biblioteca de Algandria; los libros eran
organizados por su tamafio y color pero a medida que fueron creciendo las colecciones, se optd



por organizarlos por titulo. Fue asi como en la biblioteca dd Vaticano empezaron a reglamentar
las primeras reglas de cataogacion por titulo o autor, y publicaron a fines dd siglo XVIII las
reglas vaticanas, las cuaes se utilizaban en la Biblioteca dd Vaticano y en agunos monasterios,
luego adgunas bibliotecas seglares empezaron a usar edtas reglas. A fines dd sglo XIX la ALA
(American Library Association) publicd un cédigo de reglas para catalogacion descriptiva basado
en agunos conceptos de las reglas de la Biblioteca Vaticana, la Biblioteca del Congreso de E.U.
y agunos conceptos de Dewey y Cuitter.

En 1910 la Biblioteca dd Congreso de E.U. publicd un nuevo codigo de reglas de catalogacion
descriptiva, con las que se trabgé6 més o menos hagta 1928, fue entonces cuando se publicd una
segunda edicidn que dur6 hasta 1949.

En 1949 se hizo una nueva revision de las reglas de la ALA que fueron llamadas las reglas rojas
porque € libro era rojo. Estas presentaron un problema debido a que en mucho paises las reglas
fueron interpretadas de manera diferente, fue entonces cuando varias organizaciones llegaron ada
cuerdo de la unificacion de las descripciones (reglas) para facilitar € uso de édtas en los
diferentes paises. Esta conllevo a la redizacion de una reunion en Paris en 1961 para definir los
principio fundamentaes de la catalogacion, como producto de dicha reunion se acordd que se
debia publicar un cddigo internaciona aceptado por todos los paises dd mundo, para facilitar €
intercambio de informacion bibliogréfica Una comisién en 1967 redactd € nuevo codigo, es
decir las AACR (las reglas de cataogacion Angloamericanas) con € problema que los ingleses
no s entendieron con los estadounidenses en agunas descripciones, entonces surgié una version
americana de las reglas la cua fue traducida d espafiol en 1969 e impuesta en todos los paises de
Américalatina Laverson inglesafueimpuestaen los paises de influenciainglesa.

Pogteriormente con la gparicion de la computacion se vid la necesdad de normdizar las reglas,
entonces surgen otras organizaciones como:

ISO (Organizcion Internaciond para la Normdizacidn); FID (Federacion Internaciond de
Documentacién) y en 1966 la Biblioteca dd Congreso desarrollé un paguete (proyecto MARC)
para automatizar la catdogacion con la que obtuvo muy buenos resultados. En viga de los
resultados obtenidos otras bibliotecas empezaron a utilizar la automeatizecion y se enfrentaron a
un problema para automatizar agunas descripciones, entonces edtas organizaciones decidieron
reunirse otra vez para normdizar la catdogacion automatizada. En 1971 en Copenhague
volvieron areunirsey se produjeron:

ISBD : Descripcion bibliogréfica Internacional Normaizada con la que se empezd a trabgar por
grupos especiaizados:

ISBD (M) : libros

ISBD S . seriadas

ISBD (NBM) : materid no libro
ISBD (CM) . materid cartografico
ISBD (©)] : normas generdes
ISBD (PM) : miscaimpresa
ISBD (OB) : libros antiguos



Findmente, d <dir las reglas generdes, la ALA tomo las ISBD y las AACR y sac0 la segunda
edicion de las normas descriptivas angloamericanas, revisadas en 1988 y enmendadas en 1993,
1997, 1999 y 2001.

Definicion

La catdogecion es la operacion por la cud se describe @ documento en funcion de sus
caracteridticas formaes y externas, como d autor, € titulo, € lugar de edicion, € editor, € afio de
publicacion, las caracterigticas fisicas, etc. Se trata de una operacion que debe estar sujeta a
normas edtrictas de la mas amplia extenson posible con @ objeto de que los registros resultantes
puedan ser intercambiables y comprensbles a todos los niveles. Las normas de descripcion
bibliogréfica més conocidas a nivd mundid son las Reglas de Cadogacion Anglo-Americanas
(AACR2) y las normas ISBD (Internationa Standard Bibliographic Description)

Normalizaciéon

La normdizacion es un proceso dinamico y continuo imprescindible para d funcionamiento
Optimo de toda organizecion. La necesdad de redizar d andiss y procesamiento de los
documentos — tanto a nivel naciond como internaciond - , de forma ta que éstos sean
comprensbles y compatibles entre s, resulta cada vez més urgente, con este fin, se han
desarrollado  diferentes normas internaciondles en € campo de la bibliotecologia y de la
informacion cientifica.

Eda tarea la rediza un organismo mundia conocido como 1SO, que corresponde a la
International Standard Organization (ISO) en cud tiene como propdsito fundamental promover €
desarrollo de la normdizacion y de actividedes afines, con € objetivo de permitir d intercambio
internaciona de productos, serviciosy recursos de informacion.

Para normdizar laterminologiay otros recursos linguisticos se usala norma ISO/TC37.

Las normas que interviene en la e aboracion de registros bibliograficos son:
ISBD

AACR

Formato MARC

| SBD y Reglas de catalogacion angloamericanas (AACR)

Las Reglas Anglo Americanas de Catdogacion, en su segunda edicion revisada (AACR2)
norman tanto € trabgo de descripcion como la eleccion y presentacion de los puntos de acceso,
es decir de las pdabras que se usardn para organizar los catdogos, sean estos manuaes o
automatizados.

Las AACR2 son fruto del desarrollo de la catdogacion producido en la década de los setenta,
expresados en los famosos Principios de Paris, y luego recogidos en los 1SBD, la norma



internaciona de descripcion bibliografica que es la inspiracion principad del programa de Control
Bibliogréfico Universd de la IFLA. Reaulta interesante mencionar que @ programa UBC de
IFLA  (Universdl  Bibliogrephic Control) es ahora llamadao UBCI (Universal  Bibliographic
Contral, and International MARC)

Las AACR2 establecen fundamenta mente | os siguientes aspectos.

1. Nucleo bésico de 7 dementos para la descripcion bibliografica de los documentos

2. Una sarie de puntos de acceso, pensados arededor del concepto de indizacion por entrada de
términos, forma de entrada habitua en los catdogos de fichas. Se respeta € concepto de
entrada principa, base en un catdogo de fichas

3. Normas e extraccion de datos para todo tipo de documento, para los siete elementos 0 para
aquellos que sean gplicables parad tipo de documento especifico.

Las AACR2 no inventan los Sete dementos basicos de la descripcion, Sno que se inspiran en los
especificados por los ISBD. Lo que es propio de las AACR2 es € tratamiento de los puntos de
acceso y sobre todo, la normalizacion de la extraccion de datos.

Eda es la funcién béasica de las reglas de cataogacion: en base a los esténdares de descripcion,
normar la extraccion de informacidon para cada uno de los eementos, de acuerdo a los principios
aplicables en |as practicas cata ogréficas existentes.

Estructura

La pate | consste en 13 capitulos que tratan de las ingtrucciones reldivas a la informacion que
describe € item que se et catal ogando.

Capitulo 1. Reglas generdes para la descripcion. Contiene disposiciones amplias que se aplican a
més de un tipo de materiaes.

Capituo 2. Libros, folletos y pliegos impresos

Capitulo 3. Materiaes cartogréficos

Capitulo 4. Manuscritos

Capitulo 5. Musica

Capitulo 6. Grabaciones sonoras

Capitulo 7. Pdliculas y videograbaciones

Capitulo 8. Materiaes gréficos

Capitulo 9. Archivos de computador

Capitulo 10. Artefactos tridimensondesy redia

Capitulo 11. Microformas

Capitulo 12. Publicaciones seriadas

Capitulo 13. Andiss. Las reglas de edte capitulo ofrecen varias maneras de llevar a cabo d
andliss parapreparar un registro bibliogréfico.

Cada uno de estos capitulos debe ser usado junto con € capitulo 1, puesto que generdmente
contienen solo las disposiciones que son adiciones 0 excepciones adicho capitulo general.



La Parte 1l contiene los capitulos que se relacionan con la determinacion y establecimiento de los
encabezamientos (puntos de acceso) bgo los cudes la informacion descriptiva se presenta a los
usuarios del catdogo; y de laelaboracion de las referencias que se hacen a esos encabezamientos.

Capitulo 21. Eleccidn de los puntos de acceso.

Capitulo 22. Encabezamientos de personas.

Capitulo 23. Nombres geogréficos.

Capitulo 24. Encabezamientos de entidades corporativas.
Capitulo 25. Titulos uniformes

Capitulo 26. Referencias.

El sgema de numeracidén de las AACR2 es de la dguiente manera: cada capitulo comienza una
nueva secuencia de nimeros desde “1”. En esta forma las reglas aparecen citadas con & nimero
del capitulo, por gemplo, “21.27 A” parala cita dd inciso A de la regla 27 dd capitulo 21. Los
capitulo 1-13 integran la Parte | y los capitulos 21-26 la Parte Il. Los nimeros 14-20 han sido
omitidos con objeto de dgar espacio para la expansion de las reglas (por gemplo, otro capitulo
para alguna forma nueva de materid no impreso).

Ademas las AACR2/1988/ENMIENDAS 1993, 1997, 1999 y 2001 cuentan con cuatro apéndices.

Apéndice A. MayUsculas
Apéndice B. Abreviaturas
Apéndice C. NUmeros
Apéndice D. Glosario

Por Ultimo, presenta un vocabulario inglés espafiol dd glosario.

Indizacion

Indizar condste en extraer uno 0 Mas conceptos que representan @ contenido temético del
documento con € objetivo de recuperarlo posteriormente.

Objetivo

Tiene como propésito representar los resultados dd andiss documenta de un documento por
medio de términos extraidos de un lenguge documentd.
Se pueden gpreciar dos ideas basicas:

El objetivo de la indizacion es representar (expresar, describir o indicar) € contenido (temas,
caracteristicas) de un documento.

El proceso de indizacion tiene dos componente (a) andiss de contenido para seleccionar los
conceptos que representardn los documentos; y (b) traduccién o expresidén de los conceptos
seleccionados en d lengugie utilizado por d sstema



Por lo tanto hay que estudiar primero de qué trata € documento para extraer los conceptos y
aplicar una estrategia de indizacion que permita traducir |os conceptos.

Funcionesde un indice

1.

WD

©ooNo O

Identificar y locdlizar la informacion potencidmente revante en € documento o la coleccidn
indizada

Discriminar entre informacion sobre un temay Smples menciones d tema

Excluir menciones d tema que no gporten nada sgnificativo a un usuario potencia

Andizar los conceptos tratados en & documento para proponer encabezamientos (entradas)
adecuados basados en su propia terminologia

Indicar relaciones entre temas

Agrupar o reunir materiaes separados en la coleccion

Organizar encabezamientos y subencabezamientos y modificadores de entradas del indice

Dirigir d usuario hacia términos vadidos por medio de reenvios de tipo USE 0 Véase

Sugerir d usuario de un tema que vea también otros por medio de reenvio como Véase
también

10. Organizar las entradas en un orden sistemético que ayude d usuario

Sistemas deindizaciéon

Los ssemas de indizacion son diversos y responden a exigencias concretas. SE pueden distinguir
los sguientes:

Indizacién por materias (encabezamientos de materia)
Indizacion por unitérminos (Mortimer Taube, 1955)

Indizacion por palabras clavesy descriptores (C. Mores, 1941)
Indizacion automética

Indizacion vectorid

L enguaj es documentales

Antecedentes

La creacion de los llamados “lengugies documentdes’ responde a la necesidad de poder dividir,
agrupar y ubicar documentos de variados contenidos. ESto es posible de dos maneras: mediante la
asociacion de cada documento con un vador de una vaiable (la liga de dterndivas de
clagficacion) o bien por medio de la representacion del contenido —a modo de muy breve
resumen con varias paabras, cada una de las cudes podr4 ser utilizada para encontrar €
documento (En este caso se hablamés bien de “indizacion” en lugar de “clasificacion”).

Los primeros lenguges documentaes fueron edrictamente clagficatorios S bien se consdera
generdmente que la primera clasficacion bibliogréfica data de 1804 (redizada por Brunet, en
Francia), lamas conociday aln en uso es la propuesta por Mdvil Dewey en 1876 'y 1885.



Definicion

Un lenguge documentd es un conjunto de términos o frases nomindes convencionaes
empleados para representar en contenido de un documento con € fin de facilitar su recuperacion.
Es un lenguge atificdd controlado para diferencialo de lenguge naturd. Permite la
comunicacion entre usuario e informacion a emplear |la misma representacion formalizada

Se denominan también ddemas de dadficacion, lemguges de indizacion 'y  léxicos
terminol ogicos.

Tipologia:

Precoordinados
Postcoordinados

Edructura
Por su estructura pueden dividirse en lengugjes jerarquicos y asociativos
Lengugje jerérquicos o cladificatorios.

Sistemas o clasificaciones enciclopédicas
Cladficaciones especidizadas
Clasficaciones facetadas

Lenguges de estructura asociaiva
Tesauros

La 1SO 2788/1974 define la paabra tesauro desde & punto de visa funciond y edtructurd.
Funciondmente es un ingrumento para controlar la terminologia d tredadar a un lenguge més
edricto la lengua naturd de los documentos. Edtructurdmente es una lisfa de autoridades
compuesta por descriptores relacionados entre S Sstemdticamente  (jerarquia, asociacion,
equivaencia).

Los tesauros mantienen d principio de edructura jerarquica heredado de los lenguges
clasficatorios anteriores (van de o mas generd a lo més especifico), como también d principio
de univocidad (diminan ambigliedades mediante definiciones y supresdén de sSndnimos
recurriendo a listas de términos suditutivos). Agrupan los términos en “campos’ semanticos o
aess que giran en torno a un determinado sSgnificado y registran las relaciones que unen los
términos de un mismo campo (cud es d més genérico y cudes los mas especificos) o de diversos
campos (“términos relacionados’, indicacion que equivae aun “Véase también...”)

Estructura ddl tesauro:
Descriptores: son |os términos de un tesauro que representan un concepto sin ambigliedad.

Identificadores: Son descriptores referidos a nombres geogréficos, de personas, entidades,
acronimos.



Relacién entre descriptores:

1. Reaciones de snonimia, polissmia y homografia Se establece mediante la rdlacion USE y
UF.

2. Reacidn jerarquica que define los descriptores més genéricos y més especificos y da lugar a
relaciones reciprocas. Emplealas notaciones BT y NT.

3. Redacion asociativa 0 de dfinidad. Indica las relaciones de cierta equivaencia en direccion
horizonta de los términos. Se representa por lanotacion RT y Vt (véase también)

4. Notas de dcance o Scope note. Explican brevemente la utilizacion que debe asignarse d
descriptor para: limitar su empleo, desarrollar acrénimos, excluir dobles sentidos. Se emplea
con lanotacion SN, en espaiol NA (nota de dcance o aclaratoria)

Resumen o absract

Es la representacion aoreviada y precisa dd contenido de un documento, sin interpretacion critica
y sn digincién dd autor dd andiss. La norma ISO 214 proporciona reglas para preparar 'y
presentar |0s resimenes.

Tipos de resimenes

- Informativo o anditico
- Destriptivo o indicativo
- Deautor o documentdista

Objetivos del resumen

- Determinar € interés ddl documento de unaforma répida
- Ayudar alasdeccion de lainformacion
- Difundir lainformacion

I mportancia de laterminologiaen la eaboracion deregistros de autoridad

La terminologia es una disciplina que permite identificar  vocabulario de una especididad en
forma sstemdtica, andizarlo y 9 es necesario crearlo entre d especidista y terminologia, ademas
de normdizarlo en una sStuacion concreta de funcionamiento con la findidad de responder a las
necesidades de expresién de sus usuarios.}

Término: Unidad lingliigtica que pertenece a un lenguge especidizado. Puede ser sudantivo,
verbo o frase.

Segin Ana Maria Cordero, “La transposicion de concepciones pertenecientes a otras culturas, y
que puede subyacer en las terminologias, debe ser por lo tanto, cuidadosamente observada, con
objeto de no dterar la culturamexicanay s enroquecerla con lo extranjero”.



Terminologiay documentacion

La documentacion o bibliotecologia d igud que la terminologia trabga con los términos
especidizados que se usan para la comunicacion en d marco de una lengua de especididad. La
diferencia es que € objeto de estudio de la terminologia es € término en s mismo y € de la
bibliotecologia es no sdlo € término sino también € campo sistemético de determinado término.

Contenido de las normas de terminologia
1. Datosadminigrativos

NuUmero de entrada

Fecha de ingreso

2. Datoslingligticos
Término principa
Sindnimos
Informacion grametical
Caodigo deregion
Nive delengua
Contexto
Nota de uso

3. Datos conceptuaes
Definicion
Campo dd conocimiento
Relaciones

4. Datos bibliogréficos
Fuentes de referencia

Control deautoridades

Definicion

Una parte importante en la daboracion de los catdogos es d control de autoridad. Arlene Taylor
define € control de autoridad como “El proceso de mantener la consistencia en la entradas de un
registro através de referencias en un registro de autoridad”.

D.H. Clack dice que es “El proceso de asegurar la estructura de cada nombre, materia, titulo
uniforme o series que es seleccionado como Unico punto de acceso d catdogo publico y que no
entra en conflicto con otras formas’.

En generd, € control de autoridad es € proceso de mantener la consstencia de la forma usada
para representar un punto de acceso (autor, titulo o materia) en un catdogo bibliogréfico y
mostrar ademés las relaciones entre dichos puntos de acceso. Este proceso se concreta en una
serie de operaciones que permiten eaborar un registro de autoridad; € conjunto de estos registros
se denomina catd ogo de autoridad.



APENDICE

Fuentesy herramientas para e control de autoridades

Entre las herramientas més utilizadas en € proceso de creacion de registros de autoridad se listan
las Sguientes.

Bibliofile ITS for Windows [disco compacto ]. ITS for Windows. — Inwood , W.Va : Library
Corporation, [1997]
11 discos compactos ; 4 ¥plgs.

Biblioteca Luis Angd Arango. Lista de encabezamientos de materia para bibliotecas. — Santafé
de Bogota : R. Eberhard, 1998
2V.;29cm.

Bilindex : una liga bilinglie en epaiiol e inglés de encabezamientos de maeria, equivaentes en
egpaniol de los encabezamientos de la Biblioteca dd Congreso de Edados Unidos de
Norteamérica, Bilindex; a hilingua SpanishEnglish subject heading lig Spanish equivdents to.
— Oakland, Cdifornia. : Cdifornia Spanish Language Data Bada Oakland, 1984, c1983.

Xxxiv, 501 p. ; 29 cm.

Diccionario de términos cientificos y técnicos. Barcelona : Planeta- Agostini, 1987. 7 v.

Diccionario de mundo clésico. Barcdlona: Labor (ed. més actudizada)

Diccionario Porrtia de higtoria, biografiay geografiade México. 62 ed. México : Porria, 1964

Dovd, Gregorio. Diccionario de expresiones extranjeras. Madrid : Ediciones del prado, 1996

Escamilla Gon'zdez, Gloria. Lista de encabezamientos de materia. México : UNAM, Indituto de
Investigaciones Bibliogréficas, 1978.
xxii, 876 p. ; 30 cm.

Espaiia. Unidad de Coordinacion de Bibliotecas. Lista de encabezamientos de materia de la Red
de bibliotecas del CSIC. — Madrid : Consgjo Superior de Investigaciones Cientificas, 1995.
2v.;29cm.
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Lara, Luis Fernando

Diccionario dd espafiol usud en México / Equipo lexicografico Gilbeto Anguiano Pefia [y
otros]. — México : Centro de Estudios Lingligticos y Literarios, El Colegio de México, 1996.

937 p.; 21 cm.

Library of Congress. Cataloging Policy and Support Office

Library of Congress Subject Headings / prepared by catdoging Policy and Support Office
Library Servicess LCSH 22. — 24™ ed. — Washington : Library of Congress, Cataoging
Digtribution Service, 2001.

Sv.;3lcm.

Encabezamientos de la Biblioteca Naciond. Madrid : Chadwyck Healy Espaiia, diciembre 1998-

MARC 21 format for classfication data : including guidelines for content desognation / prepared
by Network Development and MARC Standards Office, Library of Congress in cooperation with
Standards and Support, Nationd Libray of Congress, Catdoging Didtribution Service ; Ottawa :
Nationd Library of Canada, 1999

p.; 31cm.

Red Academia Espafiola. Diccionario de lalengua espafiola. 222 ed. Madrid : Espasa, 2001

Real Academia Espafiola. Ortografia de lalengua espafiola. Madrid : Espasa, 1999

Reglas de Cata ogacion Angloamericanas

Re ed. of: USMARC format for classfication data 1990 ed. ¢1990; and, Canadian MARC
communication format: classfication data. 1992

Seco, Manuel. Diccionario de dudas y dificultades de la lengua espafiola. 107 ed. Madrid : Espasa
1998

Validator verson 3.0 [Disco compacto]. [Estados Unidos]: GRC International, 2001
1 disco compacto : 4 ¥plgs.
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